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Vejledning i administration af lægevalg

Praksisadministration introduceres nu som et nyt begreb.

Praksisadministration dækker over forskellige handlinger, du har mulighed for at 
udføre på en praksis. 

Mulighederne er:

Bestilling af lægevalgsbreve

Nedlæggelse af praksis, med bestilling af lægevalgsbreve

Nedlæggelse af praksis, uden bestilling af lægevalgsbreve

Overdragelse af praksis, med bestilling af sundhedskort

Overdragelse af praksis, uden bestilling af sundhedskort

Bestilling af sundhedskort, ved andre ændringer

Bestilling af sundhedskort, ved ændring af kompagniskabspraksis

Når du befinder dig på detailbilledet på en yder, kan du klikke på ”Funktioner” 
øverst i menulinjen. 

”Praksisadministration” finder du som det nederste menupunkt.
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NOTUS behandler – vejledning

Eksemplet nedenfor viser en aktiv yder. 

Her er der mulighed for at bestille lægevalgsbreve eller sundhedskort.

Hvis yderen derimod er afgangsført, bliver de fire øvrige hændelser aktive, og du 
kan således nedlægge eller overdrage praksis.

Det er også muligt at gøre det hele i en arbejdsgang. 

Mulighederne vises, når du under ”Funktioner” klikker på ”Afgangsfør”.
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NOTUS behandler – vejledning

Bestilling af lægevalgsbreve

Du kan udskrive lægevalgsbreve i forbindelse med eksempelvis deling af praksis.

Når du klikker på ”Lægevalgsbreve”, får du følgende billede:

I feltet ”Behandlingsdato” skriver du den dato, hvor du ønsker lægevalgsbrevene 
behandlet. 

Feltet ”Brevtype” indeholder to mulige tekster: ”Brev til praksisdeling” og ”Brev 
til praksisnedlæggelse”. Du skal vælge en af de to muligheder for at få en forud-
fyldt tekst.

Du kan tilføje egen tekst til lægevalgsbrevet og redigere i den forudfyldte tekst i 
feltet ”Redigerbar tekst til lægevalgsbreve”.

Hvis du for eksempel vælger ”Brev til praksisdeling”, føjes følgende tekst til læ-
gevalgsbrevet:

Du kan se, hvordan brevteksten kommer til at se ud, ved at klikke på knappen 
”Vis brevtekst”. Gem oplysningerne ved at klikke på knappen ”Gem”.
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NOTUS behandler – vejledning

Du kan rette eller slette bestillingen af et lægevalgsbrev helt frem til dagen før 
behandlingsdatoen.

På detailbilledet på en yder vælges ”Praksisadministration – Lægevalgsbreve”. 

Nu ser billedet således ud:

Hvis du ændrer teksten eller behandlingsdatoen, skal du efterfølgende klikke på 
”Gem”. 

Hvis du ønsker at slette bestillingen, skal du klikke på ”Slet”.
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NOTUS behandler – vejledning

Bestilling af sundhedskort

Du kan bestille sundhedskort ved ændringer i kompagniskabet eller andre æn-
dringer. Teksten på brevet, der følger med til sundhedskortet ud til borgeren, af-
spejler det valg, du har truffet.

Du skal i begge tilfælde angive en behandlingsdato og en ikrafttrædelsesdato.

På yderens detailbillede kan du rette og slette bestillingen ved at vælge ”Funkti-
oner – sundhedskort v/kompagniskab” eller ”Funktioner – sundhedskort v/andre 
ændringer”. Hvis der er en bestilling, er det kun den, der kan vælges.

Du kan helt frem til dagen før behandlingsdatoen ændre datoerne og gemme 
dem ved at klikke på ”Gem” eller slette bestillingen ved at klikke på ”Slet”.
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NOTUS behandler – vejledning

Nedlæggelse af praksis

Hvis du ønsker at nedlægge en praksis, skal praksis afgangsføres. 

Under menupunktet ”Funktioner – Afgangsfør” kan du vælge at nedlægge en 
praksis som nævnt i indledningen.

Hvis du vil nedlægge en praksis med udskrivning af lægevalgsbreve, gør du føl-
gende:

Først skal du vælge en afgangsdato. 

Når du klikker ”Gem”, bliver du bedt om at indtaste en gyldig fradato. 

Denne dato angiver, hvornår yderen stopper med at praktisere.

Udfyld dato og klik ”OK”.

Herefter bestilles, rettes og slettes lægevalgsbrevene på samme måde som be-
skrevet i afsnittet ”Lægevalgsbreve”.
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NOTUS behandler – vejledning

Overdragelse af praksis

Hvis du ønsker at overdrage en praksis, skal praksis afgangsføres. 

Under menupunktet ”Funktioner – Afgangsfør” kan du vælge at overdrage prak-
sis som nævnt i indledningen.

Hvis du vil overdrage en praksis med bestilling af sundhedskort, gør du følgende:

Først skal du vælge en afgangsdato. 

Når du klikker ”Gem”, bliver du bedt om at indtaste en gyldig fradato. 

Denne dato angiver, hvornår yderen stopper med at praktisere.

Udfyld dato og klik ”OK”.

Nu kommer samme dialog som ved bestilling af sundhedskort med den undta-
gelse, at feltet ”Overdrag til ydernr.” skal udfyldes med det ydernummer, praksis 
ønskes overdraget til. Ikraftrædelsesdato er altid dagen efter afgangsdato.

Klik herefter på ”OK”. Bestillingen af sundhedskort er nu gemt.

Du kan rette i behandlingsdato og slette bestillingen helt frem til dagen før be-
handlingsdatoen, på samme måde som beskrevet i afsnittet om bestilling af 
sundhedskort.
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NOTUS behandler – vejledning

Oversigt over 
praksisadministrationshændelser

Du kan til enhver tid trække en liste over de praksisadministrationshændelser, der 
er bestilt.

Det gøres ved at åbne ”Lister og oversigter” og derefter vælge ”Praksisadm. 
hændelser”.

Nu åbnes et søgebillede, hvor du kan afgrænse søgningen.

Du kan se allerede afviklede bestillinger. Det er dog kun muligt at se de hændel-
ser, der er bestilt via den nye funktion til praksisadministration.

Klik derefter på ”Søg”.
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Fra oversigtsbilledet kan du helt frem til dagen før behandligsdatoen gå direkte 
til den enkelte praksis og rette eller slette bestillingen.

Kolonnen med ”Antal forventede berørte borgere” viser, hvor mange borgere der 
forventes at blive berørt af bestillingen.

Kolonnen med ”Antal aktuelt berørte borgere” viser, hvor mange borgere der 
blev berørt af bestillingen.
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NOTUS behandler – vejledning

Lægevalg og lægevalgslister

Det er ofte essentielt at kunne følge, hvor mange tilmeldte sikrede der er til en 
bestemt praksis her og nu. Som noget nyt findes informationen om ”Aktuelt antal 
sikrede” under fanebladet ”Sikrede”.

Oplysningerne om ”Aktuelt antal sikrede” hentes med det samme, du klikker på 
fanebladet ”Sikrede”.

”Antal sikrede pr. måned” er et øjebliksbillede af antallet af sikrede den første fre-
dag i måneden.
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NOTUS behandler – vejledning

En læge optræder som udgangspunkt på lægevalgslisten i den kommune, hvor 
han eller hun har sin praksis. 

I grænsetilfælde har det været nødvendigt at angive yderligere kommuner, der 
har brug for, at lægen optræder på netop deres lægevalgsliste.

Det har indtil nu været sådan, at sagsbehandlerne har kunnet tilføje disse kom-
muner under fanebladet ”Kommuner”.

Den mulighed har sagsbehandleren stadig. Nu har også de enkelte kommuner 
fået den samme mulighed.

Sagt på en anden måde har kommunen nu fået adgang til selv at administrere, 
hvilke læger der skal fremgå af lægevalgslisterne.

Det vil fremgå af sagsloggen, hvis en kommune har tilføjet sin kommune på en 
læge.

Oplysningerne på lægevalgslisterne i kommunen vises inkl. fremtidige rettelser 
fire uger frem.
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NOTUS behandler – vejledning

Generelt

Systemet advarer
Hvis der er oprettet en fremtidig bestilling på lægevalgsbreve eller sundhedskort, 
vil systemet gøre opmærksom på det, hvis en sagsbehandler forsøger at rette i 
yderens stamoplysninger.

Advarslen ser således ud:

Advisering af kortfabrikanten
Tidligere var det pålagt regionerne at advisere OBERTHUR (XPonCard) ved stør-
re bestillinger af sundhedskort, men denne opgave løses nu af den nye funktion 
til praksisadministration. 

Der bliver nu automatisk sendt e-mail til kortfabrikanten med besked om bestil-
ling af sundhedskort, ændring til bestilling og sletning af bestilling.
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Om CSC Scandihealth A/S
CSC Scandihealth udvikler og leverer elektroniske patientjournaler og 
løsninger til hospitalsinformation, sygesikring, klinisk kvalitet, omsorg og 
studieadministration. Vi nyttiggør sundhedsfaglig viden og kompetence, 
der støtter udviklingen af det sammenhængende sundhedssamfund.
Vi har leveret sundheds-it til danske sygehuse siden 1972. Vi har opbygget 
et enestående produktsortiment, en unik viden om sundhedssektoren og 
et indgående kendskab til vores kunders verden. 
Vores medarbejdere arbejder primært med udvikling og levering af 
sundheds-it. Medarbejderne repræsenterer både en teknologisk og en 
sundhedsfaglig viden. En kombination, der giver os et godt grundlag for 
at videreudvikle og levere sundheds-it-løsninger, der giver vores kunder 
større overskud til at koncentrere sig om deres kerneydelser.
CSC Scandihealth er det nordiske kompetencecenter for løsninger til 
sundhedssektoren. CSC Scandihealth er 100% CSC-ejet.

Kontakt CSC Scandihealth

Ønsker du flere oplysninger, er du velkommen 
til at kontakte konsulent Thomas Korsgaard, 
e-mail tkorsgaa@csc.com, dir. tlf. 3614 7104 
eller account manager John Talchow, dir. tlf. 
3614 7298, jtalchow@csc.com.


